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Botschaft
der Bundesrepublik Deutschland
Tirana

Stellenausschreibung

Die Botschaft der Bundesrepublik Deutschland in Tirana sucht fir die Zeit ab 01. Juni 2020

Mitarbeiter / Mitarbeiterinnen als Sicherheitskrafte

im Sicherheitsbereich der Visastelle

Aufgabenschwerpunkte

Kontrolle und Uberwachung des Besucherverkehrs sowie der mitgefiihrten Gegenstéande in der
Visastelle

Vorkontrolle der Visumantrage und einzureichenden Unterlagen

Unterstltzung des Sicherheitsbeamten der Auslandsvertretung bei allen sicherheitsrelevanten
Tatigkeiten sowie gelegentliche Sprachmittlung

Vertretung der jeweils anderen Sicherheitskraft bei Abwesenheit

Einlasskontrolle von Besuchern in der Schleuse der Visastelle

Einlasskontrolle bei Veranstaltungen in der Kanzlei oder Residenz

Kontrolle des Botschaftsgelandes bei Abwesenheit des Sicherheitsbeamten

Zusammenarbeit mit dem Personal der von der Botschaft beauftragten Sicherheitsfirma

Anforderungen:

Albanisch als Muttersprache

Kenntnisse in der deutschen und/oder englischen Sprache

ruhiges, freundliches, aber bestimmtes und durchsetzungsfahiges Auftreten sowie ausgepragte
Menschenkenntnis

Basiswissen im Umgang mit Informationstechnik

Bereitschaft und Fahigkeit zur Zusammenarbeit im Team

Bereitschaft zur Teilnahme an Schulungs- und Fortbildungsmaflnahmen

langere Berufserfahrung als Sicherheitskraft von Vorteil

Unsere Leistungen:

Ein Beschaftigungsverhaltnis in Vollzeit. Die Regelarbeitszeit betragt 40 Stunden pro Woche
Gezielte Einweisung in lhre zukiinftigen Tatigkeiten in der Botschaft im Rahmen einer
Einarbeitungsphase.

Interessante Arbeit im Team sowie fortdauerndes Engagement flir die Vereinbarkeit von
Privatleben und Beruf.



Bitte richten Sie lhre Bewerbung in deutscher/englischer Sprache mit folgenden Unterlagen

o ausflhrliches Bewerbungs-/Motivationsschreiben

o tabellarischer Lebenslauf auf Deutsch oder Englisch mit aktuellem Foto

o Kopien der Qualifikationsnachweise (Diplome, Schul-, Ausbildungs- und Arbeitszeugnisse,
Empfehlungsschreiben)

bis zum 30.03.2020 per Post oder E-Mail an:
Botschaft der Bundesrepublik Deutschland

z. Hd. Frau Held

Rruga Skénderbej 8

1001 Tirana

E-Mail: vw-1@tira.diplo.de




